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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Minislerio de Cullura y Departes

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora

Nombre comnplelo del Coniralisla:
Nimere de conlrato:

Servicios:

Namero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monlo Tolal de! Conlrato

Gualemala,28 de junio 2024

o

Tengo el agrada de dirigirme a usled, para presenlarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguienle; 2
ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LLANES Cul: 2986 90632 0101
DGA-029-61-2024 L Acuerdo Ministerial: B8-2024 -
TECNICOS ~ / Nil del Conlralista: 106621157 ~
1304842103 Serie: 73071C42 -
Q 5,000,00 = Periodo del Informe: JUNIO -~ il
Q29,677.42 3 Plazo del Conlralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024

Unidad Adminislraliva donde presta los
Servicios:

Objelivos del Conlralo:

Desarrollo Ordenado de Aclividades;

b)
<)
d)

€)

n

/ 0)

ra

DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

e 7

“LA TECNIc%ompromcm a preslar sus servicios TECNICOS para la 1400}4 DE FORMACION ARTISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPCRTES, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la preslacidn de Servicios Técnicos que se describen a conlinuacian, sin ser
eslas limilalivas, sino Unicamenle enuncialivas

Se atendio los requerimienios que realice el persanal que conforma las diferenles dependencias de la Direccidn en temas de recursos humanos.
Se gesliond la emision de gafeles de Idenlificacion personal de las diferenles dependencias de la Direccién.

Se realizd mc:.nsualmenle |a revision de facluras e informes del personal conlralado en el renglén presupueslario 029 de la Diraccidn.

Se llevo el cantrol y se realizé el consolidado mensual de los regisiros de asistencias del personal de las diferenles dependencias de la Direccian,
Se gesliond el conlrol de los permisos, licencias, vacaciones, certificados y toda solicitud de personal de la Direccién

Se poyd en la geslion de conformacitn de expedientes.

Se coordind el praceso de evaluacién del desemperio del personal de la Direccidn.

ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LdNES /

Se evalué el ambiente laboral, y se generd eslralegias de mejora a los Coordinadores

Mg. A. Ethel Marina Batres Moreno

Nombre Complelo del [ ontralista Nembre de la Autorida, Evalua los Servicios
(segun Clausula.deconlrgto: Décima Primera)
Firma,de Coniraftetz” Alan SUHH L Servicios
‘ : pécima Primera)
Directof
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Ares
Minisierio de Cultura y Depories

Su despacho.

Eslimada sedora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presenlarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

/,

Nombre complelo del Cenlratista; ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LLANES Cul:

Nimero de coniralo: DGA-029-61-2024 ~ : Acuerdo Ministerial:
Servicios: TECNICOS e Nil del Cantralista:
Ndamero de Faclura; 1304842103 -~ Serie:

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 - L~ Periodo del Informe:
Monie Total del Conlralo Q29,677.42 P Plazo del Contralo:

Unidad Administraliva donde presia /
los servicios: DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA /

Objelivos del Contrala: -~ /

Guatemala,28 de junio 2024

2986 90632 0101 —~
8-2024

106621157 -~
73071C42 - — .
03/01/2024 AL 3010672024
0310112024 AL 30/06/2024

“LA TECNICQ" se compromete a preslar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conacimientos lécnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se

describen a continuacién, sin ser eslas limilativas, sino Unicamenle enunciativas

Desarrollo Ordenado de las aclividades duranle el periodo comprendido:

/1) Se alendié los requerimienios que realice el personal que conforma las diferentes dependencias de la Direccidn en temas de recursos humanos,

b) Se gesliond la emisién de gafetes de idenlificacién personal de las diferenies dependencias de la Direccion,

/€y Serealizé mensualmente la revisién de facluras e informes del personal coniralado en el renglén presupuestario 029 de la Direccién.

d) Sellevo el conlrol y se realizé el consolidado mensual de los regisiros de asislencias del personal de las diferenles dependencias de la Direccién,

, &) Segesliond el conlrol de los permisos, licenclas, vacaciones, cerlificados y toda solicilud de personal de la Direccidn
Se poyd en |a gestion de conformacién de expedientes.
v 9 Se coordind el proceso de evaluacién del desempeno del personal de la Direccion.

h)

Se evalud el ambiente laboral, y se generé eslralegias de mejora a los Coordinadores

Olras relacionadas a los servicios que presia

ANDREA ALEJANDRA CI-}éOJ LLANES Mg. A. Ethel Marina Batres Moreno

Nombre Complelo defonlralisia Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de conlra

! Décima Primera)

Firl ontralista Firma y\sello de¢’la Aularidad que
/ (seglip fAdns )
N

dlua los Servicios
mashiderenu
Director/lecni |r—'—_’
ir{acc'lén de Formacian Artistica
Direccién General de las Artes
-MICUDE-
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INFORME DE RESULTA'DOS DE ACTIVIDADES o

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Direclora General de las Arles
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada seiiora Direclora

Gualemala,28 de junio 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presenlarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente;

Nombre complelo del Conlratista:
Numero de conlrato;

Servicios:

NOmero de Factura:

Honorarios Mensuales;

Monto Tolal del Contrato

Unidad Adminisirativa donde presla
los servicios:

Objelivos del Conlrato:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LLANES cul: ~ /

2966 90632 0101

DGA-029-61-2024 e Acuerdo Ministerial: 8-2024 e

TECNICOS ~ Nit del Contralista; 106621157 e

1304842103 = Serie; 73071C42 -~

Q 5,000.00 F Perlodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024 _— .
Q29,677.42 — Plazo del Contrato; 03/01/2024 AL 30/06/2024 s

DIRECCION DE FORMAGION ARTISTICA /
/K //

4
"LA TECNICO" se campromete a presiar sus servicios TEGNICOS para la DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacitn y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus canocimientos {écnicos, en la presiacion de Servicios Técnicos que se describen a
conlinuacion, sin ser estas limilativas, sino Unicamenle enunciativas

a)” Se alendié los requerimientos que realice el personal que conforma las diferentes dependencias de la Direccion en temas de recursos humanos.,

b) Se gesliono la emision de gafeles de identificacion personal de las diferentes dependencias de la Direccién.

¢}  Se realizé mensualmente la revisién de facturas e Informes del personal caniralado en el renglén presupuestario 029 de la Direccidn.

d)  Sellevé el control y se realiz6 el consolidado mensual de Ios regisiros de asisiencias del personal de |as diferenles dependencias de la Direccién.

e) Se gesliond el conlrel de los permises, licencias, vacaciones, cerlificados y loda solicilud de personal de la Direccién

]

Se poy6 en la gestién de conformacién de expedientes,

9)

Se coordind el proceso de evaluacién del desemperio del personal de la Direccién,

h)  Se evalud el ambiente laboral, y se generd esirategias de mejora a los Coordinadares

ANDREA ALEJANDRA CHICQ\ﬂ.LANES

Nombre Complelo ddl Copitralista

Mg. A, Ethel Marina Batres Morena

Nombre de la Autoridad-gue Evalua los Servicios
(segun Clausula-de copilralo: Décima Primera)

Fnyfde (?u(anm’

cas N
ba'que Evalua los Servicios

sellq e finruter .
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